
KFM. BÜROMANAGEMENT
Azubi-Briefing

AUSBILDUNGSSTART

• September 2024

VERGÜTUNG & URLAUB

• 1. LJ: 1.000€ 
• 2. LJ: 1.100€
• 3. LJ:  1.200€
• Urlaub: 28 Tage

WAS LERNT MAN:

BSP DAILY DOING

• Organisation, Durchführung & Optimierung der bürowirtschaftlichen &  
 projektbezogenen Tätigkeiten
• Projektplanung- und Betreuung
• Vertragswesen
• Kundenmanagement (Kommunikation, Empfang & Betreuung, Umgang, etc.
• Selbstständiges Arbeiten

• Organisieren & eigenverantwortliche Aufgaben im bürowirtschaftlichen & 
 projektbezogenen Bereich
• Kundenempfang- und Verwaltung vor Ort sowie am Telefon & Mail
• Unterstützung bei der Vertragsabwicklung, Vertriebsinnendienst & Payment
• Allgemeine Office-Tätigkeiten & Support der anderen Teams

SOLLTE MAN HABEN

• Gute PC-Kenntnisse
• Freude am Umgang mit Menschen
• Interesse an der Gastro-Branche oder an Projektmanagement
• Realschulabschluss
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WARUM INTERESSANT

• Spannende & abwechslungsreiche Branche
• Umgang mit Menschen
• Viele verschiedene Möglichkeiten, sich einzubringen
• Kein 0815-Officejob
• Mix aus verschiedenen Bereichen in einer Ausbildung -    
 so bist du für die Zukunft perfekt aufgestellt

ZUKUNFTSCHANCEN

• Gute Übernahmechancen
• Breitgefächertes Know-How durch Mix der Projekte
• Technischer Aspekt ist von großem Nutzen
• Sichere & stets entwickelnde Branche

BENEFITS GEWINNBLICK

• Sicherer & zukunftsorientierter Arbeitgeber mit 10 Standorten
• Eine zukunftsorientierte Ausbildung mit viel Gestaltungsspielraum und  
 Eigenverantwortung
• Ein junges & motiviertes Team mit flachen Hierachien
• Umfangreiche Weiterbildungs- und Schulungsmöglichkeiten
• Kostenübernahme für Prüfungsvorbereitungskurse 
• Gute Chancen auf eine Übernahme nach der Ausbildung in einem innovativen   
 und zukunftsorientierten Unternehmen
• Eine Verkürzung deiner Ausbildung und Bonuszahlung bei entsprechender  
 Leistung sind möglich
• Gemeinsame Aktivitäten und Events 

WAS MACHEN WIR

• Kümmern uns um einfachere, schnellere & hilfreiche Prozesse in Gastro &  
 Hotellerie
• Durch Software, Hardware & unserer Dienstleistung sparen die Gastronomen   
 Geld, Stress & die Gäste werden schneller bedient 
• Beispiel: Du bestellt am Counter im McDonalds: Auch das ist Digitalisierung.   
 Oder: Du bist bei Hans im Glück und kannst deine Getränke per QR-Code  
 bestellen. Ist schneller & angenehmer, oder?
• Unsere Kunden reichen von beliebten Restaurants in der Stadt, traditionellen   
 Landgasthöfen, angesagten Clubs bis hin zu Events.


